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HUONG DAN

Quy trinh kién toan nhan s Ban Chip hanh, Uy ban Kiém tra va cac chire
danh trong Ban Chip hanh, Uy ban Kiém tra Lién doan Lao ddng cap huyén,
Cong doan cap nganh, Cong doan co sé truc thudc Lién doan Lao dong tinh

L. QUY TRINH KIEN TOAN, BO SUNG BCH, BAN THUONG VU
(BTV), UBKT LDLD CAP HUYEN, CP CAP NGANH, CDCS TRUC
THUQC LPLP TiNH

1. Khi can bd sung Uy vién BCH, Uy vién BTV, Uy vién UBKT con
khuyét trong s luong BCH, BTV, UBKT da dugc dai hoi CD thong qua; BTV
LPLD cép huyén, CD cép nganh, CBCS tryc thuéc LBLP tinh xin y kién
LBLD tinh thong nhat chii treong, sau dé thue hién quy trinh gi6i thiéu nhan sy
dam bao dung yéu ciu tiéu chuan, diéu kién theo d& 4n nhan su; t6 chirc biu bd
sung, béo cdo két qua bau bd sung trinh LDLD tinh xem xét, quyét dinh.

2. Sau khi thdng nhét chi truong hodc c6 van ban déng y chi truong cua
LDLD tinh thuc hién quy trinh nhan su.

a. D61 véi ngudn nhan s tai chd: Can ot nhu cau kién toan tap thé 1anh
dao trién khai thuc hién quy trinh nhan su nhu sau:

- Buéc 1: Can ¢t nhu ciu kién toan BCH, BTV, UBKT va nguén nhén su
du diéu kién theo quy dinh, tap thé 1anh dao LDLD cép huyén, CD cép nganh
(gom: T dp thé dang uy co quan hodc tdp thé chi uy co quan CD cdp nganh tryc
thuoc LDLD tinh hodc bi thu, phé bi thie chi b6 co quan CD nganh, Chu tich,
Phé Chu tich), CDCS (gém: Chui tich, Phé Chi tich) t6 chirc hop dé thao luan
va dé xuét vé co cau, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhén su.

- Buée 2: TS chire héi nghi BCH dé thao ludn va théng nhét vé co cau,
tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gi4i thiéu nhan su va tién hanh gi6i thiéu nhan
su bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thigu va lua chon: Ngui nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50%
thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu gidi
thiéu thi thuc hién lai buéc 1 (két qua kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi nay).

Luu y: Trong trudng hop viée t§ chirc héi nghi BCH ¢ budc nay khong
thuan lgi do dia ban hoat dong cua cac Uy vién BCH réng, phan tan hoic ly do



khach quan khac, BCH ¢6 I:hé goi cong van va phiéu xin y kién timg Uy vién BCH
(trong truong hop nay phiéu xin y kién phdi cé ky tén va ghi day di ho tén).

- Bude 3: Tap thé 1anh dao md& rong can cir vao co chu, tiéu chuén, diéu
kién, yéu cau nhiém vu Vg‘l khé nang d4p Umg cua can bg; trén co s& két qua gidi
thiéu nhéan sy & budc 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhéan sy bang phicu kin.

~ + Thanh phén: Hoi nghi tap the lanh dao md rong & LDLD cép huyén, CD
cap nganh, CDCS gom: Tap thé 1anh dao LDLD cép huyén, CD cap nganh va cac
Uy vién BTV LDLD cap huyén, CD cép nganh, CDCS truc thuéc LDLD tinh.

+ Nggyén tac gioi thiéu va lya chon: Ngubi nao ,dat sb phiéu cao nhét ‘Erén
50% so phiéu gidi thiéu thi duoc lua chon (két qua kiém phiéu dwoc cong bo tai
héi nghi nay).

Truong hop néu két qua gi6i thiu & bude 3 khac véi két qua phat hién,
gidi thi¢u nhén su ctia BCH ¢ budc 2 thi bao céo, giéi' trinh v4i LPLD tinh xem
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xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh céc bude tiep theo.

- Budc 4: T6 chirc hoi nghi can bd cha chét dé léy y kién vé nhéan sy
(dwoc tién hanh khi 6 it nhdt 2/3 sé nguoi dwoc triéu tap c6 mat).

- Thanh phin: Hoi nghi c&n bd chii chét LPLD cap huyén, CD cip nganh,
CPCS truc thugc LDLD tinh gom: Tép thé lanh dao LDLD cap huyén; C;D cap
nganh, bi thu dang uy (chi bd), Chu tich CDCS, bi thu doan thanh nién (néu c0).

- Trinh tu 14y ¥ kién:

+ Trao ddi, thao luén vé co céu, tiéu chuén, diéu kién va kha nang dap
g yéu cau nhi¢ém vu cia vi tri can bo sung kién toan.

+ Théng bao danh sach nhén su do tép thé 1anh dao mo rong gidi thiéu (o
buoc 3); tom tat ly li,ch,’ qua trmh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia wu, khuyét
diém, mit manh, mét yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac.

+ Ghi phiéu 1y y kién (c6 thé ky hodc khong phai ky tén).

(Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi nay).

- Budc 5: Tap thé lanh dgo LDLD cip huyén, CD cép nganh, CDCS thao
luén va biéu quyet nhan su.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua 1dy phiéu ¢ cac hoi nghi.

+ Xéac minh, két luan nhimg vAn dé mdi nay sinh (néu co).

+ LAy ¥ kién bing vin ban cia cip ty noi nhén su cong tac (néu c6).

_ + Tap thé lanh dao thao lufn, nhan xét, danh gié va biéu quyét nhan su
(bang phiéu kin).
- Nguyén téc lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu giéi
thiéu thi dugc lua’chc_:n’ giéi thiéu, bo nhiém; truong hop tép thé 1anh dao giéi
thiéu 2 nguoi c6 so phiéu ngang nhau (dat ty ¢ 50%) thi do ngudi dung dau tap

thé' lanh d:qu xem Xe€t, quyét dinh; d,(‘“)ng thoi, bao cao day du cac y kién khac
(néu cd) @€ LDLD tinh xem xét, quyeét dinh.
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b. Déi v6i ngudn nhan sy tir noi khac: Chi thuc hién & LDLD cép huyén,
CD cap nganh.

b.1: Trudng hop nhan sy do don vi d& xuét thi tap thé lanh dao LDLD clp
huyén, CD cap nganh thao luan, théng nhat vé chu trong va chi dao tién hanh
mot s6 cdng viéc sau:

- Gép can bo duoc d€ nghi giGi thiéu tmg cir dé trao ddi y kién v& yéu cau
nhiém vu cong téc.

. - Trao ddi y kién véi tap thé 1anh dao va cép Uy co quan noi cén bo duge
dé nghi gidi thiéu tng cu dang cong tic vé chu truong gidi thiéu Ung cir; 1ay
nhan xét, danh gi4 cia tap thé 1anh dao va cap uy d6i véi nhan su; x4c minh ly
lich cia cén bd.

- Thao lugn, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin).

b.2: Truong hop nhan su do cap iy c6 thim quyén du kién diéu dong, gidi
thiéu (g ctr tr ngudn cén bo ngoai co quan thi thuc hién quy trinh nhan su do
cép ty c6 thAm quyén chi dao.

3. Can cir két qua thuc hién quy trinh nhan su, BTV LBLP cép huyén,
CD cap nganh tb chirc hoi nghi BCH dé thuc hién bau cir bb sung Uy vién BCH,
Uy vién BTV, ny vién UBKT. Tai héi nghi thuc hién cac néi dung sau:

- Cong b6 vén ban ciia LBLP tinh v& viéc bd sung Uy vién BCH, Uy vién
BTV, Uy vién UBKT.

- Tién hanh bau cir theo nguyén tic, thé 18 biu cir quy dinh tai Piéu 16 CP
Viét Nam.

4. Cham nhét sau 05 ngay sau khi c6 lgét qua bau ctr bd sung cac chirc
da‘nh, bé‘o cdo LPLD tinh c‘(“)ng nhan két qua bau cir bd sung BCH, BTV, UBKT.
H6 so d€ nghi cong nhan gom:

- To trinh dé nghi cong nhan két qua biu ctr bd sung, kém bién ban kidm
phiéu bau ct.

- Béo cdo viéc thyc hién quy trinh gioi thiéu nhan su (ndi ré két qua cua
tung budc).

- Nghi quyét hdi nghi BCH.

- Danh séach trich ngang ly lich nhan su dé nghi cong nhin theo mau sé M1.

5. Trudng hop nhén sy duoc gidi thiéu bau bd sung tai hdi nghi BCH
khéng tring ctr, BTV bao cdo giai trinh r6 v6i LDLD tinh xem xét cho y kién
trude khi quyét dinh tiép tuc hoic khéng tiép tuc thuc hién kién toan, bo sung.

II. QUY TRINH KIEN TOAN, BO SUNG CHUC DANH CHU
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TICH, PHO CHU TICH LDLP CAP HUYEN, CP CAP NGANH, CPCS
TRU'C THUQC LPLP TiNH

. Khi khuyét chirc danh Chi tich, Pho Cha tich hodc can c&r yéu cau,
nhiém vy can bd sung chic danh Phé Chu tich, LDLD cap huyén, CD cép
nganh, CDCS truc thuéc LPLP tinh bdo cdo xin y kién LDLD tinh; BTV CP
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cap nganh, CDCS truc thugc LDLD tinh béo céo xin ¥ kién dang uy déng y vé
chu truong kién toan hodc bd sung chirc danh khuyét va dé nghi bang vin ban

\

guri LDLD tinh xin chu truong kién toan hodc bd sung.

2. Sau khi c6 van ban ddng y vé chu truong cia LDLD tinh, tap thé lanh
dao LDLD cép huyén, CD cép nganh, CDCS truc thude LDLD tinh tién hanh
quy trinh gidi thi¢u nhén su. Céac budc quy trinh gidi thiéu nhén su thuc hién
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nhu quy dinh tai diém 2, muc I cua hudng dan nay.

3. Can ctt két qua thyc hién quy trinh gidi thiéu nhan sy tap thé lanh dao
L}?LD’ cap huyén, CD cép nganh, CDCS truc thudc LPLD tinh bdo céo, Xin y
kién cAp uy tai noi cong tac cia ngudi dugce gidi thiéu.

. Péi vai nhén sy Chu tich (hodc Pho Chu tich) LDLD cép huyén, thanh
phd, thi x& xin y kién BTV huyén ty, thanh 1y, thi 0y.

- Pbéi vdi nhan sy Chu ,tich’ (hodc Phé Chu tich) Cb cép nganh, CDCS
truc thuéc LDLD tinh xin ¥ kién cap uy dang.

4.Saukhicoy kién cﬁa’cép Uy tai noi cong tac cua ngudi dugc gidi thiéu,
BTV LDLD cap huyén, CD céap pge}.nh, OCDCS truc thudc LDLD tinh xin y kién
LPLD tinh vé nhan sy du kien dé bau bo sung.

Ho so bao céo xin y kién LDLD tinh goém:

1) To trinh vé viéc kién toan bd sung chirc danh Chi tich, Phé Chu tich
(kém theo cdc bién ban kiém phiéu, bién ban hji nghi va danh sdch trich ngang

N
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Iy lich nhdn sy dé nghi cong nhén theo mau M1).

2) Van ban y kién cép ty ddng v gidi thiéu nhén su.

3) So yéu Iy lich (theo méu 2C/TCTW-98) do ca nhén tu khai va co quan
quan ly truc tiép quan 1y can bd xac nhén.

4) Ban sao (cd chung thuc) cac van bang ching chi vé trinh 4o hoc vép,
chuyén mon, nghiép vu, ly luén chinh tri, ngoai ngft, boi dudng kién thuc quoc

’
v

phong an ninh,... (néu van bang do co s& nudc ngoai cdp thi phai co giay cong
nhdn hodc van ban tra loi cua Cuc quan Ly chat lugng vé van bang).

o 5) (;tiéy’khém stic khoe (két ludn tinh trang siurc khoe do co quan y té c6
tham quyén cap; thoi han 06 théng dén thoi diém gidi thiéu nhan s).

6) Ban ké khai tai san thu nhép (ky xdc nhdn va ghi ro ho tén vao tung trang).

7) Bén tur nhan xét, danh gid can bd (trong 03 nam tinh dén thoi diém gisi thiéuw).

'8) Nhan xét, ddnh gia cua chi uy (chi bg), dang y noi dang vién sinh hoat.

9) Nhan xét, danh gia clia Déang doan, dang Uy tap thé lanh dao co quan
don vi; cia BTV huyén uy, thanh, thi uy trong 03 nim gan nhat (theo phdn cap
quan ly cdn bg).

10) Nhén xét cua cép uy noi cu tru vé trach nhiém coéng dan cua can bd va
gia dinh can bo.

11) Két luan v& tiéu chuén chinh tri theo Quy dinh s6 126-QD/TW, ngay
28/02/2018 ciia B6 Chinh tri (néu co).

4



12) Ban sao: Quyét dinh phé duyét quy hoach chirc danh du kién gi6i thiéu
ung cir hodc céc chirc danh tuong duong da duge cip c6 thim quyén phé duyét;
cac quyét dinh khen thudng (bang khen tré lén), quyét dinh ky luét (néu cd).

5. Sau khi cé y kién cua cap uy tai noi cong tac cia nguodi dugc gidi thidu,
BTV LDLD cép huyén, Cb cép nganh, CDCS truc thuéc LPLD tinh t4 chirc hoi
nghi BCH dé bau bd sung chirc danh Chu tich, Phé Cha tich. Trinh tu bau bd
sung chirc danh Cha tich, Phé Chu tich tai héi nghi BCH thuc hién nhu sau:

- Céng bd van ban cia LDLD tinh, cdp uy c6 thim quyén ddng y bau b
sung chirc danh Chu tich hodc Phé Chu tich.

- Tién hanh biu cir theo nguyén tic, thé 18 biu i quy dinh tai Diéu 18 CP
Viét Nam.

6. Trong thoi han 05 ngay ké tir khi ¢6 két qua bau cir tai hoi nghi BCH,
BTV LDLD cap huyén, CP cap nganh, CBCS true thu(f)c‘ LDLD tinh 14p hé so
dé€ nghi LDLD tinh céng nhén chirc danh. Hd so d& nghi gom co:

- T trinh ctia BTV dé nghi cng nhan két qua biu ctr chiic danh Chil tich,
Phé Chu tich.

- Bién ban kiém phiéu bau timg chirc danh.
- Nghi quyét hoi nghi BCH.
- Céc két luan kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cao (néu co).

7. Trudong hop nhan sy dugc gidi thiéu bau b sung tai hoi nghi BCH
hanh khéng triing cir, BTV béo c4o giai trinh 15 véi LDLD tinh va clp uy co
thAm quyén xem xét cho y kién truée khi quyét dinh tiép tuc hodc khéng tiép tuc
thuce hién kién toan, bd sung.

Trén day la huéng dan kién toan nhan sy BCH, UBKT, c4c chirc danh trong
BCH, UBKT LBLD cip huyén, CD cap nganh, CDCS truc thuéc LPLP tinh.

LDLD cép huyén, CD clp nganh, CDCS tryc thudc LPLD tinh cin cit huéng dan
nay, cu thé héa quy trinh, thu tuc kién toan, bé sung nhén su thudc dién phan cép
quan ly. Trong qua4 trinh thuc hién, néu cé vuéng méc dé nghi cac don vi béo céo
LDLD tinh (qua Ban T4 chirc- Kiém tra) dé trao déi, huéng dan.

Noi nhén:
- Ban T§ chirc TLD (thay b/c);

- Ban T4 chic Tinh ity (thay b/c);

- Cac LDLD cép huyén, CD c4p nganh;
- Cac UV. BCH, UBKT LDLD tinh;

- Cac CDCS tryc thugc LDLD tinh;

- Luu: VT, Ban ToC.




LIEN POAN LAO PONG TINH TIEN GIANG

Tén don vi

NHAN SU GIOI THIEU THAM GIA BAN CHAP HANH

Mau: M1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap — Tw do — Hanh phiic

DANH SACH TRiCH NGANG

(BAN THUONG VU, UY BAN KIEM TRA, CHU TICH, PHO CHU TICH) KHOA ...., NHIEM BY o ssiivsnnns
_ Ngay, thing Dén toc | Qué quan Dang s ,\
Ho va tén S almstoh vién Trinh do
STT | (xép theo thik tu dngfe (Ngay ket
ABC) P nap, chinh | Hge Chuyén Chinh | Ngoai
Nam Nir " K a . &,
thic) van mon tri ngir
., Ngay......thang........ nam ... ...

TM BAN THUONG VU
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)




Maéu: M2
LIENPOANLAOPONG TINH TIEN GIANG
Tén don vi............ TETTTeveon
(dong dau treo)
PHIEU LAY Y KIEN

Ve viéc giéi thiéu nhan sw tham gia Ban Chap hanh
(Ban Thwong vy, Uy ban Kiém tra, Ch tich, Phé Chii tich) khoa. .

(Tai Hoi nghi ... e, NEAY..... thdng ... ndm..., Budc ... .. )
STT Ho va tén Ngay, thing | Chirc vy, don | Ddng y gi¢i Khéng déng
(xép theo thir tw A BC) nim sinh vi cOng tic thiéu Yy gi6i thiéu

Ghi chu: Dong chi dong y hodc khong dong y thi danh ddu X vao 6 tuong ung,.
Dé xuit nhan su khéc hoic y kién khac:

.............................................................

.............................................................................................................

.........................................................................................................
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