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HUONGDAN
Cong doan tham gia th\fc hi~n dan chu ir err sir

Can cir Bo luat Lao dong nam 2019, Luat Cong doan nam 2012, Luat Thuc
hien dan chu a co sa nam 2022.

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi ti~t va huang dfuI thi hanh mot s6 di~u cua Be)lu~t Lao dQng v~ dieu kien
lao dong va quan h~ lao dong; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi ti~t'mQt s6 di~u cua Luat Thirc hien dan chu a co sa.

Thuc hien Huang d§n s6 11100- TLD ngay 14/3/2024 cua T6ng Lien doan
Lao dong Viet Nam v~ viec Cong doan tham gia thirc hien dan chu a co sa.

DS thuc hien quyen va trach nhiem cua t6 chirc cong doan trong tham gia
thuc hien dan chu a co sa, gop phan xay d\l1lg cO'quan, dan vi trong s(itch,vfrng
m~; xay d\lllg quan h~ lao dQng hai hoa, 6n dinh va ti~n be)trong doanh nghi~p;
Lien doan Lao dQng (LDLD) tinh Ti~n Giang xay d\l1lgHuang dftn "Cong doan
tham gia thvc hi~n dan chu a cO'sa" trong cac cO'nha nuac, dan vi sv nghi~p cong
l~p, t6 chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xli hQi (sau day vi~t tAt la cO'quan, dan
vi) va t6 chuc co su d\lng lao dQng dli thanh l~p cong doan cO'sa ho~c chua thanh
l~p cong doan cO'sa (sau day vi~t tAt la Cong doan), ne)idung C\lthS nhu sau:

PhAn I

CONG DoAN THAM GIA THUC HIEN DAN CHUa coQUAN, DON VJ .

I. THAM GIA xAY Dl/NG QUY CHE DAN CHU
Cong doan chu de)ngd~ xuftt vai nguai dUng d~u cO'quan, dan vi xay d\ffig

Quy ch~ dan chu a cO'sa cua cO'quan, dan vi mlnh (sau day vi~t tAt la Quy ch~)
thea quy dinh til Di~u 46 dSn Di~u 63 Lu~t Thvc hi~n dan chu a cO'sa. Ngoai ra,
Cong doan d~ xuftt b6 sung vao Quy ch~ mQt s6 nQi dung sau:

1. Cong khai cac chinh sach he; trq phuc lqi cua cO'quan, dan vi d6i vai can
be), cong chuc, vien chuc, nguai lao de)ng (sau day vi~t t~t la CBCC) dang lam
vi~c t~i cO'quan, dan vi.

2. CBCC duqc ban, quy~t dinh tham gia: Cau l~c be), t6 chuc xli hQi ngh~
nghi~p, t6 chuc chinh tri x~the)i - ngh~ nghi~p, t6 chuc xli he)ikhaC thea quy dinh
cua phap lu~t.
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3. CBCC diroc sir dung mang xii h(>i dS tham gia y kien trong tnrong hQ'P
co quan, dan vi t6 chirc l~y y kien CBCC thong qua mang xii hoi nhung khong
trai voi quy dinh cua phap luat.

4. CBCC duoc sir dung cac thiet bi ghi am, ghi hinh thea quy dinh cua phap
luat khi tlnrc hien viec kiSm tra, giam sat cac n(>idung quy dinh tai DiSu 56 Luat
Thirc hien dan chu a co sa tnr tnrong hQ'Pphap lu~t co quy dinh khac,

5. T6 chirc h(>inghi CBCC: Hoi nghi CBCC diroc t6 chirc tir c~p phong,
ban, dan vi tnrc thuoc. Khuyen khich co quan, dan vi co tir 07 CBCC tro xuong t6
clnrc h(>inghi CBCC.

II. TRAMGIA TO CmJC HOI NGlIJ CBCC
Can cir quy dinh phap luat, thirc tS diSu kien tai nrng co quan, dan vi, Cong

doan co quan, dan vi tham gia t6 chirc h(>inghi CBCC nhu sau:

1.Cong tac chuan hi

1.1. Xay d{l'ng ki hooch fa chuc hpi ngh!

Cong doan chu d(>ngd@xu~t va ph6i hQ'Pvai nguai dUng d~u co quan, dan
vi xay dl,l'llgkS ho;;tcht6 chuc h(>inghi CBCC cua co quan, dan vi minh va ph6
biSn kS ho;;tchdSn toan thS CBCC trong co quan, dan vi. N(>idung kS ho;;tchg6m
m(>ts6 n(>idung chinh nhu sau:

- Hinh thuc t6 chuc h(>inghi CBCC (h(>inghi toan thS hay h(>inghi d;;tibiSu).

- Thai gian, dia diSm t6 chuc h(>inghi CBCC.

- N(>idung chuang trinh cua h(>inghi CBCC.

- Thanh ph~n tham dVh(>inghi CBCC: D;;tibiSu mai; d;;tibiSu duang nhien,
d;;tibiSu b~u (nSu la d;;tih(>id;;tibiSu).

- Tnich nhi~m cua cae ben.

- Kinh phi bao dam.

1.2. Xay d{l'ng cac bao cao

- Nguai dUng d~u co quan, dan vi co trach nhi~m xay dvng: Bao eao kiSm
diSm vi~c thVe hi~n duang 16i, ehu truang cua Dang, ehlnh sach, phap lu~t eua
Nha nuac co lien quan dSn chuc nang, nhi~m V\l cua co quan, dan vi; bao eao
danh gia, t6ng kSt va kiSm diSm trach nhi~m eua nguai dUng d~u co quan, dan vi
trong vi~e thvc hi~n kS ho;;teheong tac nam; bao cao t6ng kSt phong trao thi dua,
kSt qua xet khen thuang, n(>idung giao uac thi dua nam tiSp thea; bao cao vi~e
thvc hi~n cae quy dinh, quy ehS n(>ib(>eua co qpan, dan vi (nSu co).

- Cong doan co quan, dan vi co trach nhi~m xay dvng: Bao cao kiSm diSm
vi~c thve hi~n nghi quySt H(>inghi CBCC truac do va nhfrng quy dinh vS thvc
hi~n dan ehu t;;tico quan, dan vi; bao cao t6ng: hQ'Pcae dS xu~t, kiSn nghi cua
CBCC.
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- Ban Thanh tra nhan dan: xay dung bao cao hoat dQng cua Ban Thanh tra
nhan dan trong nam va chuong trinh cong tac nam tiep thea (Cong doan co quan,
dan vi huong dfin Ban Thanh tra nhan dan thuc hien).

1.3. Thanh phan tham d1;l'hpi ngh]
- HQi nghi toan the: la toan th~ CBCC cua co quan, dan vi.

- HQi nghi dai bieu:

+Dai biSu duong nhien: Cong doan d@xu~t voi ngiroi dirng d~u co quan,
dan vi danh sach dai bieu dirong nhien g6m lanh dao; c~p uy dang; HQi dong
Truong, Ban Giam hieu Truong (d6i voi khoi giao due); Ban Giam d6c (d6i voi
khoi san xu~t, kinh doanh); Ban Chap hanh Cong doan; Ban Thanh tra nhan dan;
dai dien cac t6 chirc chinh tri - xii hQikhac trong co quan, dan vi.

+Dai biSu bau: Cong doan d@xu~t co cau, s6 hrong dl;libiSu b~u cho phu
hqp; t6 chuc b~u dl;libiSu tl;lihQi nghi CBCC cua cac phong, ban, dan vi trvc
thuQc bao darn dan chu, khach quan, co tinh dl;lidi~n, giai tinh, dan tQc... Can
cu van di@uki~n t6 chuc hQi nghi CBCC, Cong doan ph6i hqp vai nguoi dung
d~u co quan, dan vi th6ng nh~t tY l~ duQ'c b~u tren s6 CBCC tang them. Vi d\l:
Co quan, dan vi co tir 101 CBCC tra len thi cu 10 CBCC tang them duQ'c b~u
them 01 dl;libiSu.

1.4. Maket hpi nghj:1
Cong doan d@xu~t, th6ng nh~t vai nguoi dUng d~u co quan, dan vi v@mfiu,

nQi dung maket hQi nghi CBCC (Mfiu 06 ph\ll\lc).

2. TB chuc hQi nghi

2.1. Diiu hanh, thU'kj hpi nghj
- Chu tri: La nguoi di@uhanh hQinghi CBCC va giai quy6t cac v~n d@phat

sinh tl;lihQi nghi thea thfun quySn. Cong doan dS xu~t va th6ng nh~t vai nguoi
dUng d~u co quan, dan vi thanh phk chu tri hQi nghi CBCC g&m 02 thanh vien
la nguoi dUng d~u va chu tich Cong doan co quan, dan vi. Cac thanh vien chu tri
hQinghi binh ding vS quy@n,phan cong nhi~m V\ldiSu hanh phu hqp, tuang Xll'ng
vai vai tro, trach nhi~m cu~ tUng thanh vien.

- Thu ey: La nguoi ghi chep bien ban hQi nghi, giup chu tri hQi nghi xu ly
cac vk dS lien quan d6n hQi nghi, hoan thi~n cac van ban hQi nghi ngay sau khi
hQi nghi k6t thuc. Thu ky hQinghi g&m02 thanh vien do chu tri hQi nghi cu.

- Khi di@nra hQi nghi CBCC, trong truong hQ'p cac thanh vien chu tri
hQi nghi khong th6ng nh~t duQ'c v@mQt v~n d@C\l thS thi xin y ki6n hQi nghi
quySt dinh. '

;I

2.2. Diln tiin hpi ng~j
- Tuyen b6 ly do, giai thi~u dl;libiSu.

- Chu tri len di@uhanh hQinghi.

- Khai ml;lchQinghi.



I.

I'

- Trinh bay cac bao cao.

- Dai bi@uthao luan, trao d6i.

- Chu tri hQi nghi giai trinh, tiSp thu y kien, kiSn nghi cua CBCC va tra loi
kiSn nghi thuoc trach nhiern; kSt luan thong qua cac bao cao, nQiquy, quy chS noi
bQ cua co quan, don vi (nSu co). '

\ ,

- Dai dien Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao cao hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan trong nam va chuang trinh cong tac nam tiSp theo.

- Moi lanh dao co quan, don vi c§.ptren phat bi@u(neu co).

- Bftu Ban Thanh tra nhan dan (neu co).

- Khen thuong, phat dong thi dua, ky kSt giao iroc thi dua (neu co).

- HQinghi quyet dinh cac nQi dung CBCC da ban tai hQi nghi (neu co).

- BiSu quyet thong qua nghi quyet hoi nghi.

- BS mac HQinghi.

LU'u y: NSu t6 chirc hQi nghi CBCC bang hinh thirc true tuyen thi Cong
doan dS xu§.tvai nguai dUng dftu co quan, dan vi quy dinh r5 trong kS hO<;icht6
chuc hQinghi CBCC vS diSu ki~n, cach thuc t6 chuc dam bao an tooo, thu~ ti~n;
cach thuc bi@uquySt, thao lu~; hinh thuc, m§.uphiSu, thai gian, thai IUQ'Ilgb6
phiSu, phiSu hqp l~, khong hqp l~, xac nh~n kSt qua b6 phiSu trvc tuySn...

3. Ta chuc thl}'c hi~n nghi quy~t hQi ngh!
Ngay sau khi kSt thuc hQi nghi CBCC, Ban Ch§.p hanh Cong doan co sa

chu dQng tharn gia vai nguai dUng dftu th\Ic hi~n cac nQi dung sau:

- Ph6 biSn nghi quySt hQi nghi CBCC dSn toan thS CBCC.

- TiSp thu hooo thi~n nQi dung cac bao cao da duQ'chQi nghi CBCC thong
qua d@ban hanh va gui bao cao len c§.ptren.

- Sua d6i, b6 sung nQiquy, quy chS cua co quan, don vi thea nghi quySt hQi
nghi (nSu co).

- Chi d(;loc§.p tn!c thuQc thea chuc nang, nhi~m V\l duQ'c giao triSn khai
th\Ic hi~n nghi quySt hQi nghi CBCC.

- Binh kY 6 thang danh gia th\Ic hi~n nghi quySt hQi nghi CBCC (danh gia
nhfrng nQidung da th\Ic hi~n, nhUng t6n t<;ii,wang m~c, phat sinh trong qua trinh
th\IC hi~n), dS xu§.t cac giai phap d@th\Ic hi~n nghi quySt hQi nghi CBCC trong
thai gian tiSp theo.

4. ThO; gian ta chuc hQi nght
HQi nghi CBCC th\Ic hi~n thea Khoan 1, BiSu 51 Lu~t Th\Ic hi~n dan chu

a co sa "HQi nghi Can bQ, cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng duQ'ct6 chuc
dinh ky m6i nam mQt lftn sau khi kSt thuc nam cong tac cua co quan, don vi nhung
khong ch~m hon 03 thang cua nam cong tac tiSp thea do nguai dUng dftu co quan,
don vi quYStdinh sau khi l§.yY kiSn cua Cong dooo co quan, don vi"·
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B6i voi cac co sa giao due, ngoai viec thuc hien cac khoan 1, 2, 3, muc II,
phan I cua Huang d~n nay, Cong doan dS xufit, thong nhat voi HQi d6ng Truong,
Ban Giam hieu Truong, Ban Giam d6c Truong/Hoc vien t6 chirc hoi nghi CBCC
vao d§.unam h9C moi, nhung khong qua 03 thang tinh til ngay khai giang nam
h9Cmoi va duoc ghi vao Quy chS cua dan vi.

APhanll

CONG DoAN THAM GIA xA Y DVNG vA THT!C HI~N DAN cmra TO entre co sir DVNG LAO DQNG

Muc 1.CONG DoAN THAM GIA xAY DuNG vA THUC HIEN
• " ? ? ..... ." ,. •

DAN CHU aDOANH NGHI]J:P NHA NUaC

I. THAM GIA xA Y DT/NG QUY CHE DAN cnn
Ngoai n9i dung lien quan thea quy dinh til DiSu 64 dSn BiSu 81 Luat Thuc

hien dan chu a co sa, van dung, ap dung cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 muc I, Ph§.n I cua
Huang d~n nay, Cong doan dS xufit voi nguoi sir dung lao dong (NSDLB) b6
sung them vao Quy chS noi dung:

'I ,
1. Chu tich Cong doan co sa du<),ctham gia vao cac hQi dong ho~c ban chi

d~o cua doanh nghi~p (HQi d6ng thi dua, khen thuang, ky lu~t; HQi d6ng nang
luang; HQi d6ng sang kiSn....).

2. HQi nghi nguai lao dQng (NLB) duqc t6 chuc til cfip t6, dQi,phang, ban,
phan xuang, don vi tf\l'CthuQc (theo co cfiu t6 chuc va quy mo cua doanh nghi~p).

3. KhuySn khich doanh nghi~p co su d\lllg dum 10NLD t6 chuc hQingh! NLB.

II. THAM GIA TO CHUC HOI NGID NLD. .
1.Cong fac chuftn bi

1.1.Xay d~ng ki hOflCh ta chuc hpi nghj

Cong doan chu dQng dS xufit, th6ng nhfit vai NSDLD v~n dVng, ap dVng
khoan 1, m\lc II, ph§.n I cua Huang dfrn nay d~ xay dlJllg kS ho~ch t6 chuc hQi
ngh! NLB va ph6 biSn dSn,NLB trong doanh nghi~p.

1.2. Xay d-,.mgcac baD CaD,

- NSDLB co trach nhi~m xay dlJllg: Bao cao ki~m di~m vi~c thvc hi~n nghi
quYStHQingm NLD truac 'do va nhUng quy dinh vS thvc hi~n dan chu a co sa t~i
noi lam vi~c; bao cao tinh hinh san xufit, kinh doanh cua doanh nghi~p nam truac
va phuang huang, kS ho~o1:b.sfm xufit kinh doanh nam tiSp thea liSn kS; bao cao
danh gia, t6ng kSt va ki~m di~m trach nhi~m vai tra cua NSDLB trong vi~c thvc
hi~n kS ho~ch san xufit, kinh doanh nam truac; bao cao t6ng kSt phong trao thi
dua, kSt qua xet khen thuang, nQi dung giao uac thi dua; cac nQi quy, quy dinh,
quy chS nQibQ, thoa uac lao dQng t?P th~ cua doanh nghi~p (nSu co).



- C6ng doan co trach nhiem xay dung: Bao cao tong hop cac dS xuat, kiSn
nghi cua NLD tai cac hoi nghi NL.D cua cac dan vi tnrc thuoc doanh nghiep.

- Ban Thanh tra nhan dan: xay dung bao cao hoat dong cua Ban Thanh tra
nhan dan trong narn va chuang trinh cong tac nam tiSp thea (C6ng doan huong
d~n Ban Thanh tra nhan dan thirc hien),

1.3. Thanh phan tham dlf hpi ngh]
- H<)inghi toan th~: la toan th~ NLD cua doanh nghiep,

- H9i nghi dai biSu:
+Dai biSu duong nhien: C6ng dean dS xuat, thong nhat voi NSDLD thanh

ph§n duong nhien ben NSDLD gom thanh vien H9i d6ng quan tri, Hoi d6ng thanh
vien hoac Chu tich cong ty; T6ng giam d6c, Pho T6ng giam d6c, Giam d6c, Pho
giam d6c; Ban ki~m soM;KS toan truOng, TruOng phong nhan S\I; d'ilidi~n c~p uy
dang; d'ili di~n cac t6 chuc chinh tri - xii h<)i(nSu co); Ban Thanh tra nhan dan;
Ban Ch~p hanh C6ng doan ho~c d'ilidi~n Ban Ch~p hanh C6ng doan c~p tren nO'i
chua co C6ng doan cO'so (tren cO'so th6ng nh~t v6i NSDLD) va cac truOng hqp
khac do hai ben thoa thu~n, th6ng nh~t va du9'c quy dinh trong Quy chS.

+ .D'ilibiSu b~u: C6ng doan dS xu~t, th6ng nh~t v6i NSDLD d6i tuqng, s6
luqng b~u d'ilibiSu d\I h<)inghi cho phil hgp, t6 ,chuc h9i nghj b~u bao dam dan
chu, khach quan, co tinh d'ilidi~n cac t6, d9i, phong, ban, phan xUOng,gi6i tinh,
dan t9c (nSu co) ... Can cu vao diSu ki~n t6 chuc h9i nghi, C6ng doan ph6i hgp
v6i NSDLD th6ng nh~t tY l~ du9'c b~u tren s6 NLD tang them. Vi d\l: doanh
nghi~p co tir 101 NLD tra len thi cu 100 NLD tang them thi du9'c b~u them 02
d'ilibi~u.

1.4. Maket hpi nghi
C6ng doan th6ng nh~t v6i NSDLD vS m~u, n9i dung maket t6 chuc h<)i

nghi NLD (M~u 06 ph\ll\lc).

Luu j: NSDLD co trach nhi~m ban hanh van ban mai va tri~u t~p toan thS
thanh ph§n tham d\I h<)inghi NLU thea S\I th6ng nh~t giua 02 ben.

2. TA ch.rc HQi nght
C6ng doan chu d<)ngdS xu~t, th6ng nh~t v6i NSDLD v~ d\lng, ap d\lng

khoan 2, M\lc II, Ph~n I cua Huang ~n nay dS t6 chuc h<)inghi NLD. D6ng thai
b6 sung them vao di~n tiSn h<)inghi n9i dung: B~u thanh vien tham gia d6i tho'ili
ben NLD (sau n9i dung Chu tri h9i nghi giai trinh, tiSp thu y kiSn).

3. TA ch.rc th\fc hi~n nght quy~t hQi ng~i

C6ng doan chu d9ng dS xu~t, th6ng nh~t v6i NSDLD v~ d\lng, ap d\lng
khoim 3, M\lc II, Ph~n I cua Huang d~ nay dS t6 chuc th\lc hi~n nghi quySt.

4. TA ch.rc hQi nght c~p tip doim, tAng cong ty

KhuySn khich c6ng doan c~p tren cO'so ph6i hgp v6i NSDL.D t6 chuc h<)i
nghi NLD c~p t~p doan, t6ng c6ng ty. Thai diSm t6 chuc do hai ben th6ng nh~t.
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Trinh tu, noi dung t6 chirc hQinghi NLD do hai ben thong nhat, van dung
thea di@m1, 2, 3, khoan II, Muc 1, Phk II cua Huang d~n nay.

5. Thiri gian tA clnrc hQi ngh]
Thirc hien thea Khoan 1, DiSu 69 Luat Thirc hien dan chu a co sa "HQi

nghi NLD duoc t6 chirc dinh ky m6i nam 01 l<1nsau khi kSt thuc nam tai chinh
cua doanh nghiep nhung khong cham han 03 thang cua nam ti~p theo do ngiroi
dai dien co tham quyen cua doanh nghiep quyet dinh sau khi lfiy Y kien cua Ban
chfip hanh Cong doan a doanh nghiep, ban dai dien cua t6 chirc dai dien khac cua
nguoi lao dong a co sa (neu co)".

ill. THAMGIATO CHUC DOl THO~I T~I Nffi LAM VI~C
1. sA hrong, thanh ~hftn tham gia dAi thoai ben NLD
S6 hrong, thanh phan tham gia d6i thoai duoc xac dinh thea quy dinh tai

DiSu 38 Nghi dinh s6 145/2020/NI)-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi ti~t va huang d~n thi hanh mQt s6 diSu cua BQ lu~t Lao dQng vS diSu ki~n lao
dQng va quan h~ lao dQng '(Nghi dinh 145). D@tham gia d6i tho~i d~t hi~u qua,
Cong doan ck chu dQng thvc hi~n cac nQi dung sau:

1.1. Bai vOidoanh nghifp co 100%NLB Lailoan vien cong iloan
Cong doan ch<.>ncu ho~c bAuthanh vien tham gia d6i tho~i, l~p danh sach

gui NSDLD va cong khai t6i toan th@NLD.

1.2. Bai Vi)'i doanh nghifp coNLB khong Lailoun vien cong iloun
Cong doan chu dQng g~p gO', trao d6i, h6 trQ'NLD khong la doan vien cong

doan thanh l~p nhom d~i di~n d6i tho~i Clla NLD. S6 IUQ'llgthanh vien tham 'gia
d6i tho~i cua m6i ben duQ'cxac dinh tuang Ung thea ty l~ s6luQ'llg NLD la doan
vien cong doan, s6 IUQ'llgNLD khong la doan vien cong doan tren t6ng s6 NLD
t~i thai di@mxac dinh. Cong doan l~p danh sach thanh vien tham gia d6i tho~i,
gui NSDLD va cong khai t6i toan th@NLD.

LU'uy: Nen l\1'ach<.>nthanh vien tham gia d6i tho~i la nhUng NLD am hi@u
vS phap lu~t, chS dQ, chinh sach lao dQng, vi~c lam, tiSn luang, tinh hinh doanh
nghi~p, co kha nang thuy~t:ph\lc va duQ'cNLD, NSDLD tin nhi~m.

2. TA chuc dAi tho~~ dinh ky
T6 chuc d6i tho~i dip.h kY th\1'chi~n thea quy dinh t~i DiSu 39, Nghi dinh

145. DS cUQcd6i tho~i co ~wu qua, Cong doan ch~ tri, th6ng nhfit v6i t,6chuc cua
NLD t~i doanh nghi~p (nel[ co), nhom d~i di~n doi tho~i cua NLD (neu co) th\1'c
hi~n cac nQi dung sau:

2.1. Chuan bj ilai tho{li
- Xay dvng k~ ho~ch tham gia t6 chuc d6i tho~i; d\1'kiSn thai gian, dia diSm,

thanh phk tham gia d6i tho~i ben phia NLD; cach thuc lfiy y ki~n NLD vS nQi
dung d\1'ki~n d6i tho~i dinh kY; co chS ph6i hQ'p,phan cong trach nhi~m th\!'c hi~n
gifra cong do~m,t6 chuc cua NLD t~i doanh nghi~p, nhom d~i di~n d6i tho~i cua
NLD; cach thuc ph6 bi~n k~t qua d6i tho~i ...



- Tren co sa nam b~t tam tu, nguyen vong cua NLD, Iva chon nhirng n9i
dung phu hop voi d~c thu, tinh hinh doanh nghiep, iru tien cac n9i dung nhu: tien
luang, tiSn thirong, thai gio lam viec, thai gio nghi ngoi, ch~t lUQ11gbira an ca,
chinh sach BHXH, BHTN, BHYT; sang kien, giai phap cua NLD gop phan nang
cao ch~t IUQ11gsan pham, hieu qua san xuat, kinh doanh, cai thien moi tnrong lam
viec; trach nhiem cua cac ben trong viec t6 chirc' thirc hien kSt qua d6i thoai tnroc
do (nSu co) ... dS dir kiSn noi dung dS nghi d6i thoai dinh ky.

- Chu tich Cong doan chu dong gap NSDLD, trao d6i dS thong nh~t vS noi
dung, dia diem, thai gian, so hrong, thanh phan tham gia d6i thoai cua m6i ben va
cong khai cho t~p thS NLD biSt. DS xu~t ngiroi ghi bien ban CU9Cd6i tho~i la d~i
di~n cua hai ben, m6i ben m9t nguai.

- T6 chuc l~y y kiSn NLD vS nhUng n9i dung dVkiSn dS nghi d6i tho~i dinh
kY (co thS qua cac hinh thuc nhu phat phiSu l~y y kiSn, nghe NLD pharr anh, hQp
t6 cong dom, cong doan b9 ph~, cong dom ca sa thanh vien, hom thu gop y,
khao sat tf\l'CtuySn, khao sat qua cac m~g xii h9i nhu Facebook, Zalo (do Cong
doan l~p), m~ng thong tin n9i b9 cua doanh nghi~p ...

- T6ng hgp, quySt dinh Iva ch<;mn9i dung dS nghi d6i tho~i dinh kY (luu y:
s~p xSp n9i dung thea thu tv uu tien, phil hqp vai tUng CU9C,hinh thuc d6i tho~i).
Khong nen dS nghi qua nhiSu n9i dung. Cac v~n dS Iva chQn d6i tho~i phai bao
dam tinh kha thi, dugc s6 dong NLD quan tam. ,

- Phan cong nhi~m Vl,l cho tUng thanh vi8n tham gia d6i tho~i nhu: Chu~n
bi y kiSn, l~p lu~n, tai li~u lien quan ...

- Gui n9i dung dS nghi d6i tho~i b~ng van ban cho NSDLD ch~m nh~t 05
ngay lam vi~c truac ngay b~t d~u t6 chuc d6i tho~i dinh kY.

I

- NSu co y kiSn phan h6i ho~c n9i dung ~Snghi d6i tho~i tu phia NSDLD,
cong dom chu tri, cling t6 chuc cua NLD t~i doanh nghi~p, nhom d~i di~n d6i
tho~i cua NLD xem xet, ban b~c dS chu~n bi cac l~p lu~, pharr bi~n, tai li~u... Co
thS thong tin l~i vai NSDLD dS t~o sv dang thu~ cao truac khi d6i tho~i.

- HQP cac thanh vien tham gia d6i tho~i truac khi diSn ra CU9Cd6i tho~i
dinh kY dS ra soat cong vi~c, n9i dung pharr cong, hoan thi~n cac tai li~u, s6 li~u
lien quan dSn n9i dung d6i tho~i, cac y kiSn va y kiSn phan bi~n, d6ng thai d\l
kiSn cac tinh hu6ng phat sinh va phuang an xU IY.

2.2. Tiin hanh dbi thO{li
- Khi tiSn hanh d6i tho~i, cac thanh vien tham gia d6i tho~i thS hi~n tinh

th~n hqp tac, chia se, vi 19i ich chung dS thao lu~n d~t dugc d6ng thu~n d6i vai
cac n9i dung d6i tho~i. Truang hgp phat sinh nhUng n9i dung mai thi dS nghi
NSDLD cho h9i y trao d6i n9i b9 ho~c t~m dung d6i thoC;tidS th6ng nh~t y kiSn,
sau do tra I~i d6i tho~i tiSp ho~c chuySn n9i dung sang CU9Cd6i tho~i tiSp theo.

- L~p bien ban d6i tho~i phai co chi! kY cua nguai d~i di~n thea phap lu~t
cua doanh nghi~p ho~c ngum dugc uy quySn va chfr kY cua nguai d~i di~n cong
doan, nguai d~i di~n t6 chuc cua NLD t~i doanh nghi~p (nSu co) va cua ngum d~i
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dien eho nhom dai dien d6i thoai cua NLD (neu co). Cuoc d6i thoai duoc phep
ghi am, ghi hinh thea thong nhat cua hai ben.

- Ngay sau khi kSt thuc d6i thoai, hai ben hoan thien bien ban d6i thoai,
thong nhftt huang giai quyet cac n<)idung chua dat kSt qua trong cuoc d6i thoai
(neu co).

2.3. Cong b6 kit qua d6i thoai

Trong thai gian 03 ngay him viec k~ til khi d6i thoai kSt thuc, Cong doan
chu tri, phoi hop voi t6 chirc cua NLD tai doanh nghiep (neu co) va nhom dai dien
d6i thoai cua NLD (neu co) ph6 biSn kSt qua d6i thoai toi toan th~ NLD; dS nghi
NSDLD cong khai nhfrng n<)idung ehinh cua cuoc d6i thoai.

3. TB clnrc d8i thoai khi co yen cAn

Viec t6 chirc d6i thoai khi co yeu e~u cua mot hoac cac ben diroc tiSn hanh
thea quy dinh tc;tiDiSu 40, Nghi dinh 145. Ngoai ra, Cong doan e~n ehu tri, ph6i
hgp vai t6 ehue eua NLD tc;tidoanh nghi~p (nSu co) va nhom dc;tidi~n d6i thoc;ti
eua NLD (nSu co) quan tarn m<)ts6 n<)idung sau:

3.1. lJ6i tho{li theo yeu cau ben NLlJ

3.1.1. TruOng h9'PNLD la aoan vien cong aoan yeu cdu a6i thogi

- TiSp nh?n yeu e~u d6i thoc;ti:Khi doan vien yeu e~u eong doan dc;tidi~n t6
ehue d6i thoc;tivai NSDLD, Cong doan t6ng hgp kiSn nght eua doan vien, lam ra
1y do co kiSn nghi, dS xuftt, bue xue eua doan vien. TruOng hgp doan vien tr\fe
tiSp gui yeu e~u d6i thoc;tidSn NSDLD, Cong doan ehu d<)ngthu th?p thong tin,
g~p gO' doan vien d~ trao d6i, tu vftn, huang dfin n<)idung, quy trinh tiSn hanh d6i
tho(;lithea quy dinh eua phap Iu?t va dS nght doan vien d~ eong doan dc;tidi~n th\fe
hi~n d6i thoc;ti.

- Lfty Y kiSn thanh vien tbam gia d6i thoc;tieua Cong doan co sa: Cong doan
t6 ehue hQPthanh vien tham gia d6i thO(;li(t(;lim\1e lillI, Ph~n IIHuang dfin nay),
Iftyy kiSn bi~u quySt eua cae thanh vien d~ quySt dinh dS nghi NSDLD d6i thoc;ti.
DS nght d6i thoc;tichi dUQ'ethong qua khi dUQ'eS\fd6ng y eua it nhftt 30% t6ng s6
thanh vien dUQ'equySn tham gia d6i tho(;li.TruOng hgp dS nght d6i tho(;likh6ng
dUQ'ethong qua thi Cong dpm thong tin tm doan vien va tim giai phap phil hgp.

- Gui n<)idung yeu e&ud6i thoc;tieho NSDLD: Cong doan gui van ban yeu
eftu d6i thoc;titai NSDLD, lrong do dS nghi thai gian, dia di~m, thanh ph~, n<)i
dung d6i tho(;lieua ben NLD.

- Thong bao n<)idung d6i tho~i tai NLD: Tren co sa phan h6i, th6ng nhftt
eua NSDLD, Cong dom thong bao eho NLD, nhom NLD, t?P thS NLD biSt trong
thai gian sam nhftt.

- T6 ehue d6i thoc;ti:Th\}'ehi~n tuang t\}'nhu t6 ehue d6i thoc;tidinh kY (theo
diSm 2, khoan III,m\1e 1, Phftn II Huang dfin nay).

3.1.2. TruOng h9]JNLD khong la doan vien cong aoan yeu cdu d6i thogi

Khi NLD ho~e nhom NLD kh6ng 1a doan vien eong doan dS nghi eong



doan dai dien thuc hien d6i thoai hoac true tiep giri yeu c~u d6i thoai dSn NSDLD
thi Cong doan ket hQ'Pviec van dong, thuyet phuc NLD gia nhap Cong doan voi
viec thirc hien cac buoc nhu nQi dung tai 3.1.1 neu tren.

3.2. Dbi thoai theo yeu eau cua NSDLD:
- NQi dung yeu cau d6i thoai phai duoc sv d6ng y cua ngiroi dai dien thea

phap lu~t cua NSDLD va giri cho Cong doan bang van ban.

- NSu yeu c~u d6i thoai chi lien quan dSn NLD la doan vien cong dean thi
Cong doan chu tri phoi hQ'Pvoi NSDLD thuc hien d6i thoai, NSu yeu c~u d6i thoai
chi lien quan dSn NLD khong la doan vien cong doan va t6 chirc cua NLD tai
doanh nghiep thi Cong doan kSt hQ'Pvi~c v~n dQng, thuySt ph\lc NLD gia nh~p
Cong doan v6i vi~c th\Ic hi~n huang dftn NLD t\I minh d6i tho~i ho~c uy quySn
cho Cong doan d~i di~n d6i tho~i. NSu yeu c~u d6i tho~i lien quan d~n NLD la
doan vien cong doan va NLD khong la doan vien cong doan thi Cong doan ph6i
hQ'Pv6i t6 chuc cua NLD t~i doanh nghi~p rna NLD la thanh vien (nSu co), NLD
dS th\Ic hi~n d6i tho~i.

- Sau khi tiSp nh~n yeu c~u d6i tho~i, Cong doan t6 chuc hQP, ban b~c,
th6ng nhat nQi dung, quy trinh, thanh vien tham gia; nghien cUu,phan tich cac nQi
dung dua ra d6i tho~i, chu~n bi kY Y kiSn, l~p lu~n, pharr cong nguai phM biSu;
dam bao nhfrng y kiSn dua ra trong cUQcd6i tho~i co suc thuySt ph\lc, hi~u qua,
bao dam quySn, lqi ich cua NLD.

4. TB chtfc d8i thoai khi co vu viec. ..
Day la truang hQ'Pd6i tho~i dS giai quySt cac tinh hu6ng th\Ic t~ trong quan

h~ lao dQng, doi hoi t6 chuc Cong doan c~n:

- N~m ch~c ban chat V\lvi~c;
- Nghien cUu kY cac quy dinh cua phap lu~t va quy dinh cua doanh nghi~p

dS xu ly tinh hu6ng;

-v~ d\lilg kY nang d6i tho~i nhufin nhuySn, bao v~ t6t nhat quySn lqi NLD;

- Khong him cho V\lvi~c phat triSn thea chiSu huang phuc t~p han, dftn dSn
ngimg vi~c t~p thS, dinh cong trai phap lu~t;

- L~ng nghe y kiSn NLD tr\Ic tiSp lien quan dSn V\l vi~c, ph6i hQ'Pt6t v6i
NSDLD.

Trinh t\I, thu t\lC d6i tho~i do hai ben th6ng nhat va v~n d\lilg thea diSm 2,
khoan III, m\lc 1, phfin II Huang dftn nay dS th\Ic hi~rr.

Luu y: D6i v6i timg V\lvi~c C\lthS, Cong doan co thS xem xet mai them
mQt s6 NLD khong phai la thanh vien tham gia d6i tho~i, am hiSu vS linh V\IC,nQi
dung lien quan dSn V\lvi~c do cling tham gia d6i tho~i ho~c tham van y kiSn cua
cac chuyen gia, cong doan cap tren tru6c khi tiSn hanh d6i tho~i.
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Muc 2. CONG DoAN TRAM GIA THUC mEN DAN cnu (J DOANH
NGiu:¢p, TO entre KHAc CO THUE"MUoN, sir Dl)NG LAO DONG

THEO HOP DONG LAO DONG THUOC KHU VUC NGOAI NHA xtroc. ...
Can cu DiSu 82 Luat Thuc hien dan chu a co sa, d~c diem, tinh hinh lao

dong, heat dong san xu~t kinh doanh, quy mo cua doanh nghiep, t6 chirc khac co
thue muon, sir dung lao dong thea hop d6ng lao dong thuoc khu V\fCngoai nha
mroc, Cong doan chu dQng dS nghi voi NSDLD xay dung hoac sua d6i, b6 sung
Quy ch~ dan chu a co sa tai noi lam viec. Khuyen khich NSDLD su dung duoi
10 NLD ban hanh Quy che,

I. THAM GIA xAY DVNG QUY em DAN cnn
Cong dean dS xu~t voi NSDLD b6 sung van Quy ch~ nhtrng nQi dung sau:
1. NQi dung, hinh tlurc NSDLD phai cong khai

I

Ngoai quy dinh tai DiSu 43, Nghi dinh 145, Cong doan dS nghi NSDLD
cong khai them cac quy dinh moi cua NSDLD lien quan d~n quyen IQ'icua NLD;
k~t luan cua co quan thanh tra, ki@mtra, ki@mtoan, thuc hi~n ki~n nghi cua thanh
tra, ki@mtra, ki@mtoan lien quan dSn quySn IQ'icua NLD (trir nhUng nQi dung lien
quan dSn bi m~t nha nuac) ...

2. NQi dung, hinh thuc NLD dtrQ'ctham gia y ki~n
Ngoai quy dinh t~i DiSu 44, Nghi dinh 145, cong doan dS nghi NSDLD

b6 sung them nQi dung NLD duQ'ctham gia y ki~n nhu: NQi dung d6i tho~i dinh
k)r; cach thuc ti~n hanh va kSt qua thuong lUQ'ngt~p th@;nQi dung, hinh thuc
cong khai ...

3. NQi dung, hinh thuc NLD dtrQ'cquy~t dinh
Ngoai quy dinh t~i DiSu 45, Nghi dinh 145, Cong doan dS nghi NSDLD b6

sung them quySn duQ'cquySt dinh cua NLD nhu: QuySn tharn gia cac cau l~c bQ,
chuang trinh tinh nguy~n; muc dong cac lo~i quy xa hQi, quy tU thi~n t~i doanh
nghi~p; tham quan, nghi mat hang nam; quySn duQ'ChQc t~p, nang cao trinh dQ,
tay nghS; ... phti hqp vai tinh hinh th\fc t~ t~i doanh nghi~p.

4. NQi dung, hinh thuc NLD dtrQ'cki~m tra, giam sat
Ngoai quy dinh t~i DiSu 46, Nghi dinh 145, Cong doan dS nghi NSDLD

b6 sung them nQi dung NLD duQ'c kiSm tra, giam sat nhu: Vi~c th\fc hi~n chS
dQ, chinh sach d6i vai NLD, nh~t la cac chinh sach h6 trQ'NLD cua Nha nuac
thong qua NSDLD, trQ'c~p thoi vi~c, m~t vi~c lam; th\fc hi~n kSt qua d6i tho~i,
thoa uac lao dQng t~p th@rna NSDLD tharn gia; k~t qua th\fC hi~n nghi quySt
cua hQi nghi NLD, kSt lu~ cua thanh tra, kiSm tra, kiSm toan, th\fc hi~n kiSn
nghi cua thanh tra, ki@mtra, kiSm toan lien quan d~n quySn lQ'icua NLD (nSu
phap lu~t khong c~m) ...

5. D8i thoai tai noi lam vicc. . .
Ngoai quy dinh t~i DiSu 37,38, Nghi dinh 145, Cong doan dS nght NSDLD

b6 sung them rnQts6 nQidung sau: Trinh t\f d6i tho~i, cac hinh thuc d6i tho~i khac
thea khoan 3, DiSu 63, BQ lu~t Lao dQng.



6. HQi ngh] NLD

Trong Quy chS cfuI neu r5 mot s6 n9i dung ngoai quy dinh cua Nghi dinh
145 g6m: Trinh tu, thai diSm t6 chirc h9i nghi (theo quy dinh tai tiSu muc II, muc
1, phan II Huang dftn nay va Quy chs mftu dinh kern - Phu luc 04); hinh thirc t6
chirc h9i nghi (true tiep, tnrc tuyen); quy mo t6 chirc hoi nghi (toan thS, dai bieu).

7. Cac hinh thirc dan chu khac
Ngoai tham gia xay dung noi dung Quy chS tai muc 1,2,3,4,5,6 neu tren,

Cong doan dS xu~t voi NSDLD quy dinh them cac hinh thirc dan chu khac vao
Quy chS nhu: Hinh thirc dan chu thong qua hopthu gop y, thir ngo, hiSn kS, diSn
dan, tai lieu, ~n pham, ban tin, trao d6i tnrc tiep voi NLD ...

rr, THAM GIA THVC ID¥N QUY CHE DAN CHi;

1. Cong doan chu dong dS xu~t, ph6i hqp vm t6 chuc cua NLD t~i doanh
nghi~p (nSu co), nhom d~i di~n d6i tho~i cua NLD (nSu co) va NSDLD t6 chuc
ph6 biSn, tuyen truYSnn9i dung Quy chS dSn toan thS NLD; kSt qua t6 chuc thvc
hi~n dan chu a co sa; kSt qua cac cU9c d6i tho~i, h9i nghi NLD va kSt qua thvc
hi~n cac hinh thuc dan chu khac (nSu co).

2. Ra soat, nghien cUu cac quy chS, n<)iquy, quy dinh n<)ib<)cua NSDLD,
chi r5 nhUng quy dinh khong phil hqp v6i quy dinh cua phap lu~t; danh gia kSt
qua thvc hi~n Quy chS dS kiSn nghi, dS xu~t v6i NSDLD sua d6i, b6 sung cho
phil hqp, d6ng thffi ph6i hqp v6i NSDLD triSn khai thvc hi~n bao dam hi~u qua.
Vi~c tham gia cua Cong doan phai thvc ch~t, hai hoa, tren co sa nghien cUu, l~y
y kiSn cua can b9 cong doan va NLD.

3. T6 chuc triSn khai, giam sat vi~c t6 chuc thvc hi~n Quy chS t~i dan vi
minh, c~p minh, phan anh kip thffi nhUng vuang m~c trong qua trinh th\Ic hi~n dS
dS xu~t, ph6i hqp v6i NSDLD xem xet, giai quySt.

Ill. THAM GIA TO CWC HQI NGIIJ NLD
I

1.Trinh tv, nQi dung tA ehue

C6ng doan chu d9ng bam sat quy dinh cuaphap lu~t va DiSu 47, Nghi dinh
145 dS dS xu~t hinh thuc, n9i dung, quy trinh t6 chuc h9i nghi NLD; khuYSnkhich
Cong doan co dum 10 doan vien ph6i hqp v6i NSDLD t6 chuc h9i nghi NLD.

D6ng thai, Cong doan dS xu~t, th6ng nh~t v6i NSDLD ap d\lng, v~n d\lng
cac n<)idung t~i khoan II, m\lc 1, phfuI II cua Huang dftn nay dS ph6i hqp t6 chuc
h9i nghi NLD, bao dam ch~t lUQTIg,hi~u qua, phat huy dugc quySn dan chu cua
doan vien, NLD, gop ph~n xay d\lllg quan h~ lao d9ng hai hoa, 6n diM va tiSn b9
t~i doanh nghi~p.

2. ThOi di~m tA ehue

2.1. DBi vOih9i nghj NLD clip tr'!'cthu9Cdoanh nghifp
H9i nghi cac dan vi trvc thu<)c tiSn hanh thea kS ho~ch t6 chuc h<)inght

NLD cua doanh nghi~p do NSDLD th6ng nh~t v6i Cong doan ban hanh.
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2.2. DBi voi h{Jinghj NLD clip doanh nghifp
Can cir tinh hinh thirc te, cong doan dS xuat voi NSDLD thai diem t6 chirc

hoi nghi NLD cho phu hop va diroc quy dinh trong Quy che.
DS phat huy quyen dan chu cua NLD trong viec danh gia ket qua heat dong

cua nam tnroc va dS xuclt giai phap thuc hien nhiem vu nam cong tac moi, Cong
doan nen dS xuat voi NSDLD t6 chirc hQi nghi van quy I hang nam, D5i voi cong
ty c6 phan, thai diSm t6 chirc nen truce Dai hQi c6 dong thuong nien dS NLD co
thS kien nghi nhfmg noi dung thuoc thAm quyen quyet dinh cua chu sa hfru va
diroc trinh, giai quyet kip thai tai Dai hQi d6ng c6 dong cua doanh nghi~p.

2.3. DBi vui h{Jingh,,1NLD clip t{ipiloan, tang cong (Y

Khuyen khich cong doan cap tren cO'sa ph5i hqp vai NSDLD t6 chilc hQi
nghi NLD cap minh. Thai diSm t6 chilc do hai ben th5ng nhclt (sau khi cac dan vi
trvc thuQc da:t6 chilc xong hQi nght NLD).

Trinh tv, nQi dung t6 chilc hQi nghi NLD do hai ben th5ng nhat, v~n dl,lIlg
thea khoan II, m\lc 1, ph~n II Huang d&nnay.

2.4. DBi vOicac cO'sil giao dflCngoai cong L{ip,ngoai vifC
Thvc hi~n thea diSm 1, diSm 2, khoan III, m\lc nay, C6ng doan dS xuat,

th5ng nhclt vai HQi d6ng TruOng, Ban Gifun d5c, Ban Giam hi~u TruOng t6 chilc
hQinghi NLD van d~u nam hQcmai, nhung khong qua 03 thang tinh tiI ngay khai
giang nam hQcmai va duQ'Cghi van Quy che.

IV. THAM GIA TO cHirc DOl THOAI TAl NOI LAM VIEC. . .
1.S8 hrgng, thimh phAn tham gia d8i tho~i ben NLD
S5 luqng, thanh phk tham gia d5i thoC;lithea quy dinh tC;liDiSu 38, Nghi

dinh 145. DS tham gia d6i thoC;lidC;lthi~u qua, c6ng doan ck chu dQng thvc hi~n
cac nQidung sau:

1.1. DBi vui doanh nghifp co 100%NLD Lailoan vien cong iloan, doanh
nghifp co NLD khong Lailoan vien cong iloan

Cong doan dS xuat, th5ng nhat vai NSDLD ap dl,lIlg,v~ d\lng cac nQidung
quy dinh tC;liY 1.1 va 1.2, diSm 1, khoan III, m\lc 1, ph~n II Huang d&nnay dS
phan b6, Iva chQn s6 luqng thanh ph~n tham gia d6i thoC;li.

1.2. DBi vui doanh nghi¢p ilang thui co NLD [Q iloan vien cong iloan,
NLD Lathanh vien cua ta chirc cua NLD t{lidoanh nghifP, NLD khong [Q thanh
vien cua ta chirc il{l;difn NLD t{licO'sil

Cong doan, t6 chilc cua NLD tC;lidoanh nghi~p va nhom dC;lidi~n d6i thoC;li
cua NLD (ben NLD) th6ng nhat vS s6 luqng, danh sach thanh vien tham gia d6i
thoC;lituang Ung thea ty 1~s51uqng NLD la doan vien cong doan, s51uqng NLD
la thanh vien cua t6 chilc cua NLD tC;lidoanh nghi~p, s6 luqng NLD khong Ia
thanh vien cua t6 chilc dC;lidi~n NLD tC;licO'sa tren t6ng s6 NLD cua doanh nghi~p
tC;lithai diSm xac diM. Cong doan l~p danh sach thanh vien tham gia d6i thoC;ligui
NSDLD va c6ng khai t6i toan thS NLD.



1.3. Dai vui doanh nghifp chua thanh [(ipciing doan va ta chuc cua NLD
t{li doanh nghifp

Can cir dS nghi cua NLD, cong doan c~p tren true tiep co so trao d6i, thong
nhat voi NSDLD vS nQi dung, each thirc h6 tro NLD trong doanh nghiep thanh
l~p nhom dai dien d6i thoai cua NLD dS t6 chirc d6i thoai dinh ky dam bao dan
chu, tuan thu cac quy dinh cua phap luat.

Luu y: Nen Iva chon thanh vien tham gia'd6i thoai la nhtrng NLD am hiSu
vS phap luat, chS dQ, chinh sach lao dong, viec 'lam, tiSn luang, tinh hinh doanh
nghiep, co kha nang thuyet phuc va duoc NLf), NSDLf) tin nhiem,

2. T& clnrc d8i thoai djnh ky
Cong doan dS xuat, thong nhat voi NSDLf) ap dung, van d\lng cac nQi dung

quy diM t~i diSm 2, khoan III, m\lc 1, phfrn II Huang d~n nay dS ph6i hqp t6 chuc
d6i tho~i.

3. T& ch..rc d8i tho~i khi co yen cAn

T6 chuc d6i tho~i khi co yeu c~u thl,Ichi~n thea quy diM t~i f)iSu 40, Nghi
dinh 145. Ngoai ra, cong doan c~n chu tri, ph6i hqp vai t6 chuc cua NLD t~i doanh
nghi~p (nSu co) va nhom d~i di~n d6i tho~i cua NLf) (nSu co) quan tam mQt s6
nQi dung sau:

3.1. Dai tho{li theo yeu cnu ben NLD

3.1.1. TruOng h9]JNLfJ la aoan vien cong aoan yeu cdu a6i thog.i

Cong doan dS xu~t, th6ng nh~t vai NSDLf) ap d\lllg, v~n d\lng quy dinh t~i
nQidung 3.1.1, Y 3.1, diSm 3, khoan III, m\lc 1, ph~n II Huang d&nnay dS t6 chuc
d6i tho~i.

3.1,2., Trufjrngh9]JNLfJ kh6ng la thanh vifn cua t6 chuc ag.i di¢n NLfJ tg.i
ca sa yeu CQU aoi thog.i

- Khi NLf) ho~c nhom NLf) khong la thanh vien cua t6 chuc d~i di~n NLf)
t~i co so dS nghi cong doan d~i di~n th\Ic hi~n d6i tho~i ho~c tf\l'CtiSp gui yeu c~u
d6i tho~i dSn NSDLf) thi nQi dung, quy trinh, cach thuc d6i tho~i th\fc hi~n nhu
y 1.1, diSm 1, khoan IV, m\lc nay.

- L~y Y kiSn thanh vien tham gia d6i tho~i cua ben NLf): Thanh vien l~y y
kiSn th\Ic hi~n thea y 3.1, diSm 3, khoan III, m\lc I ph~n II Huang d&nnay.

3.1.3. TruOng h9]JNLfJ, nh6m NLfJ bao g6m ccl aoan vien cong aoan,
thanh vien cua t6 chuc cua NLfJ tg.idoanh nghi¢p, NLfJ khong la thanh vien cua
t6 chuc ag.i di¢n NLfJ tg.ica sa yeu cdu a6i thog.i

- KhiNLf) ho~c nhom NLD bao g6m ca doan vien cong doan, thanh vien
cua t6 chuc cua NLf) t~i doanh nghi~p, NLf) khong la thanh vien cua t6 chuc d~i
di~n NLf) t~i co so d6ng thai gui yeu c~u cho cong doan, t6 chuc cua NLf) t~i
doanh nghi~p, NSDLf) vS cling nQi dung thi cong doan chu dQng ph6i hqp vai t6
chuc cua NLf) t~i doanh nghi~p, NLf) khong la thanh vien cua t6 chuc d~i di~n
NLf) t~i co so th\lc hi~n d6i tho~i nhu diSm 1.1 neu tren.
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- L§.yY kien thanh vien tham gia d6i thoai cua ben NLD: Thanh vien l§.yy
kiSn thuc hien thea y 3.1, diSm 3, khoan III, muc 1 phan II Huong d~n nay.

3.1.4. Truong h9]Jt6 chuc cua NLD tai doanh nghiep aJ xudt a6i thoai voi
NSDLD moi Cong doan, thanh vien tham gia a6i thoai cua Cong doan cung tham
gia a6i thoai

Khi t6 chirc cua NLD tai doanh nghiep moi Cong doan, thanh vien tham
gia d6i thoai cua Cong doan cling tham gia d6i thoai voi NSDLD, thi Ban Chap
hanh Cong doan dS nghi t6' chirc cua NLD tai doanh nghiep cung c§.pnQi dung
yeu c~u d6i thoai dS nghien ciru, trao d6i, tu van, hu6ng d~ t6 chirc cua NLD tai
doanh nghiep thuc hien quy trinh d6i thoai bao dam thea quy dinh cua phap lu~t,
d6ng thai cu d~i di~n tham gia d6i tho~i dS bao v~ quySn, lqi ich hqp phap, chinh
dang cua NLD.

LU'u y: NSu Cong daan khong tham gia d6i tho~i thi co trach nhi~m thea
d5i, giam sat qua trinh d6i tha~i dS kip thai baa v~ quySn, lqi ich hqp phap, chinh
dang cua NLD.

3.2. lJ8i thofli theo yeu ea.u ella NSDLlJ

Cong doan dS xu§.t, th6ng nh§.t vai NSDLD ap d\lng, v~ d\lng quy dinh
t~i Y 3.2, diSm 3, khaan III, m\lc 1, phk II Hu6ng d~n nay dS ph6i hqp t6 chilc
d6i tha~i.

4. TB chtfc oBi thoai. khi co vu viec. ..
Cong doan dS xu§.t, th6ng nh§.t vai NSDLD ap d\lng, v?n d\lng quy dinh

t~i diSm 4, khaan III, m\lc 1, ph~n II Hu6ng d~n nay dS ph6i hqp t6 chuc d6i tho~i.
APhan III

mACH NHIEM CVA CAC cAPCONG DOM vA HIEU LITCTIllllANH. . .
I. LIEN DoAN LAO D<)NG TiNH
- T6 chilc triSn khai Huang d~ llClY dSn 100% Cong doan c§.ptren tr\Ic tiSp

co sa; Cong doan co sa, dan vi tr\Ic thUQCLDLD tinh va Cong daan cac co quan
tr\Ic thuQc Trung uang co tf\! sa tren dia bfm tinh TiSn Giang.

- T?p hu§.n nghi~p Vl,l, Icy nang cho can bQ cong doan cac c§.p; theo d5i,
huang d~n cac dan vi t6 chilc triSn khai thvc hi~n.

- KiSm tra vi~c t6 chilc th\Ic hi~n cua cac c§.pCong doan djnh kY 6 thang va
ca nam g~ vai kiSm tra, khao sat ha~t dQngCong doan.

- T6 chilc so kSt va baa caa kSt qua djnh kYvS Ban Chi d~a th\IChi~n Quy
chS dan chu a co sa tinh va T6ng LDLD Vi~t Nam thea qui djnh.

- Giao Ban Chinh sach phap lu?t va Quan h~ lao dQng lam d~u m6i tham
muu cha Ban Thuang Vl,l LDLD tinh triSn khai, thvc hi~n hu6ng d~n nay.

II. CONG DOM cAP TREN TRVC TIEP CO Sa
- T6 chuc ho~c ph6i hqp vai chinh quySn, chuyen mon d6ng c§.pva cac co



quan chirc nang ph6 bien, tuyen truyen cac quy dinh cua Dang, Nha mroc, huang
d~n cua Cong doan c~p tren vS thuc hien dan chu a co sa d~n can bo, dean vien
cong doan, CNVCLD, nguoi dung dfru co quan, dan vi va NSDLD.

- Tham muu cho c~p uy Dang va phoi hop voi chinh quyen cung c~p hang
nam co van ban chi dao cac Cong dean co sa tnrc thuoc phoi hop voi nguoi dung
dfru co quan, dan vi, doanh nghiep ti~n hanh t6 chirc HQi nghi CBCC, HQi nghi
NLD va d6i thoai tai noi lam viec; xay dung moi hoac ra soat sua d6i, b6 sung
Quy ch~ dan chu, cac noi quy, quy ch~ trong co quan, dan vi, DN cho phil hop
voi thirc tS cua nganh, dia phtrong, dan vi. .

- T6 clnrc b6i dirong t~p huan cho can bQCong doan co sa tnrc thuoc vS
cac chu truang, duang 16i,chinh sach cua Dang, phap lu~t cua Nha nuac va huang
dfuI cua cong doan c~p tren lien quan d~n viec th\Ic hien dan chu a co sa. Quan
tam t~p huk, b6i du6ng kY nang d6i tho~i, thuang luqng t~p th8, t~p hqp NLD ...
cho can bQCong doan co sa va cac thanh vien tham gia d6i tho~i.

- Ra soat cac Cong doan co sa thuQCphan c~p quan ly, cac doanh nghiep
tren dia ban vS tinb hinh xay d\Illg va th\Ic hi~n dan chu a co sa d8 kip thai h6 trQ'.

- Thuang xuyen thea d5i, giam sat vi~c th\Ic hi~n dan chu a co sa cua co
quan, dan vi, doanh nghi~p d8 kip thai co y ki~n v6i chinh quySn, cbuyen mon
d6ng c~p trong viec don d6c, nh~c nha cac co quan, dan vi, doanh nghiep tri8n
khai th\Ic hien thea quy dinh, bao dam quYSnva IQ'ifch cua CBCC, NLD.

- Ti~p Wc phat dQng chuyen d~ thi dua th\Ic hi~n "Quy chS dan chu a co sa
- Dan v~n kheo - Dan v~n chinh quySn" giai do~n 2021-2025 thea K~ ho~ch s6
100/KH- UBND ngay 16/4/2021 cua Uy ban nhan dan tinh TiSn Giang dSn cac
Cong doan co sa, doan vien, CNVCLD.

- Theo d5i vi~c th\Ic hi~n va bao cao kSt qua dinh kY hang thang vS LDLD
tinh (chung v6i bao cao ho~t d<)ngCong doan hang thang); d6ng thm, t6ng hqp
s6 lieu bao cao k~t qua th\IC hien dan chu a co sa 6 thang dfrunam (trU'o-cngay
1/6), ca nam (truO'c ngay 15/11) d8 LDLD tinh t6ng hqp bao cao Tinh uy va T6ng
Lien doan. Dinb kY so k~t, t6ng k~t, rut kinh nghiem.

III. CONG DoAN CO Sa
- Ph6i hqp vai nguai dUng dfru co quan, ,dan vi, NSDLD ph6 biSn, tuyen

truySn, tri8n khai th\IChi~n cac quy dinh cua Dang, Nha nuac, cong doan c~p tren
vS th\IC hien dan chu a co sa dSn can bQ, doan vien cong doan, NLD trong co
quan, dan vi, doanh nghi~p. '

- DS xu~t, ph6i hQ'pv6i NSDLD t6 chuc b6i du6ng t~p hu~n cho can bQ
Cong doan co sa va thanh vien tham gia d6i tho~i vS cac chu truang, duang 16i,
chinh sach cua Dang, phap lu~t cua Nha nuac va huang d~n cua cong doan c~p
tren lien quan d~n vi~c th\Ic hien dan chu a co sa. T~p trung t~p hu~n, b6i du6ng
kY nang d6i tho~i, thuang luqng t~p th8...

- Sau khi k~t thuc H<)inghi CBCC, H<)inghi NLD, cac cUQcd6i tho~i t~i
nm him vi~c (d6i tho~i dinh ry, d6i tho~i khi co yeu cfru); cac Cong doan co sa
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Nui nh~n:
- Thuoog tn..rcBCf) thl,fc hi~n QCDC a co sa
tinh TG;
- saNQi V\l tinh TG;
- Cac cApC6ng doan trong tinh;
- CD cac co quanTW co trl,l sa tl;liTG;
- Cac UV BCH LDLD tlnh;
- Ltru: VT, Ban CSPL va QHLD.

TM. BAN THUONG VV
? TICH

giri bien ban vS Cong doan c&ptren true tiSp co sa dS tong hQ'P,thea doi.

- Dinh ky 6 thang, hang nam t6 chirc So' kSt, tong kSt, bao cao kSt qua vS
cong doan dip tren tnrc tiSp Co' sa thea qui dinh

- Thirong xuyen thea doi, giam sat viec thirc hien dan chu a co sa cua Co'

quan, dan vi, doanh nghiep dS kip thai co y kien voi nguoi dung d~u Co' quan, dan
vi, NSDLD trong triSn khai thirc hien dan chu a Co' sa thea quy dinh, bao dam
quyen va loi ich cua CBCC, NLD va doanh nghiep,

IV.III¥U LT!C THI HAND
Huang d~n nay co hieu lire thi hanh til ngay ky va thay thS Huang d~ s6

601HD-LDLD ngay 19/10/2015 cua LDLD tinh TiSn Giang vS viec t6 chirc HQi
nghi can bo, cong chirc, vien clnrc, HQi nghi NLD va d6i thoai tai noi lam viec.
Trong qua trinh thuc hien, nSu co virong m~c, phan anh kip thai vS LDLD tinh
(qua Ban Chinh sach phap lu~t va Quan h~ lao dQng) dS duQ'chuang d~n./.
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Mftu 01

Nghi quyet hQi nghi nguoi lao dQng nam ...

Mftu 04 Quyet dinh ban hanh Quy chS dan chu a co sa

Bien ban d6i thoai dinh ky/khi co co yeu cAulkhi c6 vu viec

Miu02

Mftu 03 Bien ban hQinghi ngiroi lao dong nam ...

Mftu 05 Bang tong hQ'Ps6 lieu kSt qua thuc hien dan chu a co sa 6
ILhfulg/nam...... :

Mftu 06 Maket hQi nghi can bo, cong chirc, vien chirc, nguoi lao dQng; hQinghi
~guai lao dong

18


